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A Corufia DE GALICIA

CARTA RESPOSTA A ANUNCIO

Nome da empresa Nome do remitente
Enderezo Enderezo
Localidade Localidade

Referer]cia da oferta:
A/A: (A atencion de...)

(Lugar e data de emision da carta)

Encabezamento: (Persoa & que vai dirixida ou expresions coma Estimado /a Sr. / Sra. ...)

(Primeiro paragrafo):
Motivo de contacto, facer referencia a oferta de emprego, lugar e data de publicacion.

(Segundo paragrafo):

Motivacidns pola oferta, tamén se denomina venda dun mesmo. Tratariase de destacar por
que nos consideramos axeitados para ocupar ese posto, pddese facer referencia & formacion,
experiencia profesional ou capacidades e habilidades relacionadas co traballo que estan a
ofertar.

(Terceiro paragrafo):
Solicitase quedar co empresario ou responsable da selecciéon. Son as frases de posta a
disposicion.

(Despedida)
Expresion formal, como “Atentamente”, “En espera das slUas noticias, saudalle
atentamente...)

Asdo: Nome e apelidos

Servizo Publico de Emprego de Galicia. Concello de Camarifias. Casa de Pedra. Praza Insuela s/n 15123
Camarifias Tel: 981737004 Fax: 981736199 e-mail: mseijas.desenvolvemento@camarinas.net
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A Corufia DE GALICIA

CARTA AUTOCANDIDATURA

Nome da empresa Nome do remitente
Enderezo Enderezo
Localidade Localidade

AJA: (A atencion de...)

(Lugar e data de emision da carta)

Encabezamento: (Persoa & que vai dirixida ou expresions coma Estimado /a Sr. / Sra. ...)

(Primeiro paragrafo):

Motivo de contacto, hai que buscar algo polo que esa empresa resulte atractiva como por
exemplo facturar moito a nivel provincial, autonémico ou estatal, abrir unha nova
delegacion, lanzar un producto novo 6 mercado... Se non atopamos nada deberemos pofier
unha frase de tipo xeral.

(Segundo paréagrafo):

Motivacidns pola oferta, tamén se denomina venda dun mesmo. Tratariase de destacar por
que nos consideramos axeitados para ocupar ese posto, pddese facer referencia & formacion,
experiencia profesional ou capacidades e habilidades relacionadas co traballo que estan a
ofertar.

(Terceiro paragrafo):
Solicitase quedar co empresario ou responsable da selecciéon. Son as frases de posta a
disposicion.

(Despedida)
Expresion formal, como “Atentamente”, “En espera das sUas noticias, saudalle
atentamente...)

Asdo: Nome e apelidos

Servizo Publico de Emprego de Galicia. Concello de Camarifias. Casa de Pedra. Praza Insuela s/n 15123
Camarifias Tel: 981737004 Fax: 981736199 e-mail: mseijas.desenvolvemento@camarinas.net
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CARTA RESPOSTA A ANUNCIO

Nome da empresa Nome do remitente
Enderezo Enderezo
Localidade Localidade

Referencia da oferta:
AlA:

Camarifas, dia mes e ano

Estimado Sr. /Sra.:

En resposta 6 anuncio publicado o pasado domingo dia...... de .....(mes)......... na Voz de
Galicia, remitolle 0 meu c.v. dado o0 meu interese por entrar a formar parte do seu proceso
selectivo.

Como vera a través do c.v. realicei un curso de......... e estiven a traballar como ........... polo
que posuo experiencia relacionada co posto de traballo. Asi mesmo considérome unha
PEISOQ....veveveriereetesieeereeteseeseerestesse e sresre s e s s

Quedando & sua disposicion para aclarar calquera dato que estime oportuno do meu c.v.

Reciba un cordial satdo, atentamente.

Asdo: Nome e apelidos

Servizo Publico de Emprego de Galicia. Concello de Camarifias. Casa de Pedra. Praza Insuela s/n 15123
Camarifias Tel: 981737004 Fax: 981736199 e-mail: mseijas.desenvolvemento@camarinas.net
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A Corufia DE GALICIA

CARTA AUTOCANDIDATURA

Nome da empresa Nome do remitente
Enderezo Enderezo
Localidade Localidade

AlA:

Camarifas, dia mes e ano

Estimado Sr. /Sra.:

Remitolle 0 meu c.v. dado o meu interese por entrar a formar parte da sda base de datos
para optar a futuros traballos que puideran xurdir na sia empresa.

Como vera a través do c.v. realicei un curso de......... e estiven a traballar como ........... polo
que posuo experiencia relacionada co posto de traballo. Asemade considérome unha
PEISOR....veveverrereeresieeereete st esseresresse e sresre s ere s s

Quedando & sua disposicion para aclarar calquera dato que estime oportuno no meu c.v.

Reciba un cordial satdo, atentamente.

Asdo: Nome e apelidos

Servizo Publico de Emprego de Galicia. Concello de Camarifias. Casa de Pedra. Praza Insuela s/n 15123
Camarifias Tel: 981737004 Fax: 981736199 e-mail: mseijas.desenvolvemento@camarinas.net




